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Questa nuova applicazione “Collabora” nasce dall’esigenza di far interagire docenti ed alunni per la
condivisione di lezioni, I'assegnazione e correzione dei compiti in modalita remota.

Ogni Utente, dotato di un PC o Tablet e di una connessione ad Internet, a prescindere dal sistema operativo
di cui e dotato il dispositivo, ha la possibilita di accedere al sistema.

La piattaforma e integrata in Scuola Digitale ed interagisce perfettamente con il Registro Elettronico di Axios,
permettendo di visualizzarne il materiale didattico e di importare successivamente le valutazioni assegnate
nella correzione dei compiti.

Le credenziali di accesso sono le medesime che si utilizzano per il Registro Elettronico di Axios, sia per quanto
riguarda i docenti che per quanto riguarda genitori ed alunni.

L’accesso alla piattaforma é ad uso esclusivo dei docenti, genitori ed
alunni.
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COLLABORA (Dashboard)

Accedendo alla piattaforma, il programma mostra la dashboard (pagina iniziale) da cui & possibile gestire sia

le lezioni che i compiti, cosi come lo scambio di messaggi tra il docente e gli alunni.

Calendario Videolezioni +Aggiungi File... [
Comand Evento
e
Le mie classi ed i miei alunni Lezione
COLLABORA wiessaggi dagli alunn 6

x RMMMO0100X 17A MUSICALE (ITALIANO) 2

Ricerca:
VITULLI LUCA tramite VITULLI LUIGI

Cognome e Nome Alunno 3 Comandi

auasSalaiied (1A MUSICALE) i Lista messaggl Compito
TSRS (1A MUSICALE)

FETSRENOERER, (1A MUSICALE)

VITULLI LUCA tramite VITULLI LUIGI

CTEERSEEIEPER (1A MUSICALE)
Compito di rispondi alle domande
roviamo le accentate 66306034 [ stsmautssaRg (1A MUSICALE)
TETTRETSRENREERPE(1 A MUSICALE)

VATUI L LLTIEA brmmitn VITII L1101 DIIERSTERIRINS (1A MUSICALE)

Impostazioni

20 28 8

Lezioni Compiti Materiale didattico e Link

MATERIALE DIDATTICO E LINK

1. Tramite il pulsante & possibile caricare documenti da utilizzare nella creazione di una
nuova lezione o di un nuovo compito. In alternativa & possibile usare la funzione di trascinamento
per trascinare appunto i files che possono derivare anche da una selezione multipla.

2. Consente di selezionare le diverse classi di competenza del docente.

3. Elenco deglialunnidella/e classe/i selezionata/e precedentemente (vedi punto 2) e da qui & possibile
cliccare sul pulsante per visualizzare lo storico dei messaggi dell’alunno cui si
riferisce.

4. Creazione di una nuova lezione. (Vedi il paragrafo VUOVA LEZIONE)

5. Creazione di un nuovo compito. (Vedi il paragrafo \UOVO COMPITO)

6. Riquadro di visualizzazione dei messaggi inviati da parte degli alunni al docente. Il docente ha
possibilita di leggere ed anche di rispondere al messaggio.

ATTENZIONE! | messaggi non possono essere in alcun modo variati o cancellati a maggior tutela sia
del docente che degli alunni.

7. Permette di gestire le lezioni create. (vedi paragrafo GESTIONE LEZION])

3. Permette di gestire i compiti creati (vedi paragrafo GESTIONE COMPITI)

Copyright©2020, Axios Italia
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Permette di visualizzare i files precedentemente caricati e organizzare il materiale didattico, cosi
come i link (vedi paragrafo )

Permette di personalizzare le tipologie di lezione o di compiti (vedi paragrafo )

Nel momento in cui si pianificano delle video lezioni, il programma mostra nel riquadro il calendario
delle video lezioni con la possibilita di dare inizio alla lezione cliccando sul pulsante
(vedi paragrafo )

Copyright©2020, Axios Italia
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Prima di procedere a creare una nuova lezione o un nuovo compito occorrera caricare il materiale che si
intende condividere con i propri alunni.

Come mostrato precedentemente, dalla dashboard & possibile caricare il materiale utilizzando il pulsante
[ +7cgunz e I programma chiedera di selezionare il file desiderato ed una volta cliccato su “Apri” effettuera
I'upload automaticamente.

+ Aggiungi File...

4 I > QuestoPC > Desktop ~ @ | Cercain Desktop P

L Organizza Nuova cartella =~ @ @
[&] Immagini  # ~ _Nome Ultima medifica Tipe Dimensione
& OneDrive Lezione di ftaliano.pdf 09/03/202011:53  Adobe Acrobat D... 31KB
| 20/12/20171256  Documento di Mi... 108 K8
3 Queste PC 27/1172019 10:15 Documento di testo 1KE
[ Deskiop 30/10/201910:19  Adobe Acrobat D... 1.641 KB
Documenti 21/01/20161231  Adobe Acrobat D... 622K8
3 Downlosd 2 0/08/201711:32 Foglie dilavoro di... 12K8
B3| 2BRY/20171207  Foglio dilavoro di... 11K8

[&] Immagini

; 2 2470172820 02:11 Foglio di lavere di.. 40KB
d Musica 22/05/2019%%09  Adobe Acrobat D... 3.167KB
B Oggetti 3D o] 30/01/2020 16:4 RTF 43KB
& Video 04/12/201916:17 4dobe Acrobat D 331 K8
i, Disco lacale (C:) 31/01/20201228  Foghidi lavero di 4Ke
= Shared (VAXNA 29/10/20181343  Adobe Ruggbat D 2.352K8
= Strumenti (LA ] 28/02/202011:36  Documento Bii.. 210K8
& 26/02/202003:07  File JPG 160 KB
¥ Rete v 20/09/201916:40  Adobe Acrobat D... 6.002 KB

Nomefile: | Lezione i ttaliano.pdf ] [Tt il ) “|

~

ATTENZIONE ! Il limite massimo della dimensione di ogni file & di 10 Mb per i docenti e di 2 Mb per gli

alunni. Per cui consigliamo ai docenti che se assegnano un compito ed allegano un file di fare attenzione alla

dimensione, se lo stesso file deve essere compilato dall’alunno e restituito al docente.

3

Materiale didattico e Link

MATERIALE DIDATTICO E LINK

APPLICAZIONE

Collabora

Per ricordare e visualizzare tutto il materiale precedentemente

caricato, bastera cliccare sulla tile (mattonella) in basso.

Copyright©2020, Axios Italia
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Accedendo al proprio profilo cliccando in alto a destra sul proprio nome & possibile
accedere alle impostazioni che permettono di decidere se si voglia o meno inviare le
notifiche all’app genitori/studenti dell’avvenuta pubblicazione di una lezione o
dell’assegnazione di un compito.

& Profilo

Selezionando la scheda “Applicazione” il programma prospettera le seguenti voci:

PROFILO UTENTE Dati Persona Cambia Avata Cambia Passwor Privac Preferenze

ault ema e Il'iry elle 3 crea edin my Si

Di default il sistema & impostato sull'invio delle notifiche ad ogni creaz e Si
jelle correzioni de evidenza de g

efault il sistema invia notifica caricamento del documento di correzione di un compito? Si

Di default il sistema & impostato sull'invio delle notifiche ad ogni invio di messaggio agli alunni? Si
Di default il sistema & impostato sull'invio delle notifiche ad ogni annullamento di lezione? Si
Di default il sist to sull'invio delle notifiche ad ogni annullamento di compito? Si

Queste voci permettono all’'utente di decidere se I'invio delle notifiche debba essere impostato di default sul “SI”
o sul “NO” con la possibilita perd di modificare di volta in volta questa impostazione tranne che per I'opzione:

“Di default il sistema invia notifica caricamento del documento di correzione di un compito?”.

Questa opzione non c’é possibilita di modificarla nel momento in cui si effettua tale operazione, per cui va
necessariamente scelto in questo contesto.

Copyright©2020, Axios Italia
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NUOVA LEZIONE

Lezione

Questa ¢ la tile che permette al docente di creare una nuova lezione.

(CREA UNA NUOVA LEZIONE

Una volta cliccato sulla tile, il programma fara accedere alla maschera di inserimento della lezione.
Ricordiamo che i campi contrassegnati dall’* sono obbligatori.

Nuova lezione

11
Seleziona la materia 1 Selezionare il tipo lezione 2 Ricerca :
ITALIANO ¥% DISPENSA .
Argomento della lezione * 3 Data lezione * 4 7
. X Nome documento Data upload
| promessi Sposi 22 30/03/2020
Descrizione della lezione * 5 @ [ ipromessisposi.pdf 17/03/2020 12:25:47
Leggere le dispense allegate. Seguira questionario.
@ | [3 Codicicatastalistatiesteri.pdf 13/03/2020 16:59:38
y
Link &
Selezionare i link da inserire nel compito: 6a Nuovo link &5
x Compito di Italiano
P Testo da visualizzare: * 10

Invio notifiche alla APP Famiglie/Alunni

Link: =
m Invia notifica PUSH dell'inserimento

[ Titolo della notifica *

—— Nuova lezione di @MATERIA per @ALUNNO
+ Aggiungi Link
Testo della notifica *
Aggiunta nuova lezione di @MATERIA per
@ALUNNO. Vai su <a target='_blank'

Selezione multipla delle classi/materie 8

% RMMMO0100X 1A MUSICALE (ITALIANO) |

Ricerca:

[@  Cognome e Nome Alunno

4 TSRS (1A MUSICALE)
FENETEETETERE (1A MUSICALE)

@ TENTNSTETSEER (1A MUSICALE)

@ | TSRS (1A MUSICALE)

vl TN (1A MUSICALE)
SO (1A MUSICALE)

@ SRS (1A MUSICALE)

@ AasanffamiRem (1A MUSICALE)
TSRS (1A MUSICALE)

[ e (1A MUSICALE)
11

B Salvaedinvia | € Indietro

Analizziamo di seguito i campi richiesti per la creazione di una nuova lezione.

1. Selezionare la materia (I'elenco delle materie viene fornito in base a quanto indicato all’'interno
dell’associazione docente/classe/materia in area Alunni)

\

2. Selezionare il tipo della lezione (I'elenco degli argomenti €& precaricato dal sistema ma
completamente personalizzabile dal docente tramite le impostazioni (vedi paragrafo /\V/POSTAZIONI)

Copyright©2020, Axios Italia
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Indicare I'oggetto della lezione.
Indicare la data in cui la lezione debba essere seguita dagli alunni
Indicare una descrizione sulla lezione che si sta inserendo.
Indicare un link ed & possibile:

a. Richiamare un link precedentemente inserito in

b. Inserire un nuovo link specificando il testo che si desidera far visualizzare (campo “testo da
visualizzare) e I'url di pubblicazione (campo “link) e per confermare occorrera cliccare sul
tasto (il link verra aggiunto nella sezione

Selezionare uno o piu documenti che si intendono allegare alla lezione. E possibile richiamare la
cartella in cui e stato inserito il materiale che si intende allegare alla lezione.

Selezionare una o pil classi tra quelle di competenza del docente.

Selezionare tutti o solo alcuni alunni della o delle classi selezionate con i quali si intenda condividere
la lezione.

Decidere se inviare o meno una notifica all’APP Family dell’avvenuta pubblicazione della lezione, in
modo che il genitore o I'alunno possa essere avvisato in qualche modo e possa cosi accedere alla
piattaforma “Collabora” per visualizzare la lezione. Il titolo ed il testo della notifica sono gia
precompilati, ma possono sempre essere modificati dall’'utente.

L'impostazione del “SI” o del “NO” sono subordinati alla scelta effettuata nel proprio profilo (vedi
paragrafo )

Le notifiche saranno inviate solo ai dispositivi aggiornati con |'ultima versione dell'app.
Una volta inseriti i dati & possibile:

B Salva Salvare la lezione e continuare in un secondo momento la sua creazione.
Questa lezione la ritroveremo nella sezione . Con
questa modalita non si inviera alcuna notifica.

) Salva ed invia Salvare la lezione ed inviarla agli alunni selezionati. Questa lezione la
ritroveremo nella sezione e se impostata a “Si” I'invio delle
notifiche sara inviata la notifica all’APP.

® Indietro Tornare indietro senza salvare.

Copyright©2020, Axios Italia
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ATTIVAZIONE VIDEO LEZIONI

Per far si che i docenti possano attivare le video lezioni integrate al sistema Collabora, occorrera che il
dirigente scolastico (o chi ha le autorizzazioni per farlo) attivi la funzione cliccando, dalla dashboard di Scuola
Digitale, sulla tile configurazione.

ScuoLa DiGitaLe

COLA FABIO .

AW

Rubrica e S. Giovanni ()
mailing-list 0 Google Maps

COLLABORA

Il mio Profilo Z

16:31:12 martedi 12 maggio 2020 Segreteria Digitale Piattaforma di didattica

Una volta entrati nel menu di configurazione occorrera selezionare la scheda “Opzioni Generali”

# Impostazioni generali

frr Anagrafica Cliente & Moduli attivi 5 Opzioni generali Il Aree Organizzative Omogenee [@ Codici fatturazione elettronica £ Posta elettronica

[# Firma digitale utente K Scanner & Gruppi di utenti & Utenti di Scuola Digitale % Importa utenti da RE ry Plessi

e all'interno di questa finestra occorrera spuntare la voce corrispondente.

I Area Videocall

|
Funzione Videocall in Axios Collabora Attiva le funzioni di Videocall in Axios Collabora "l |I

Se non si attiva questa voce, non sara possibile da parte dei docenti attivare le video lezioni all’interno della
piattaforma Collabora.

Copyright©2020, Axios Italia
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In fase di creazione di una nuova lezione, scegliendo come tipo “Video Lezione”, il programma permettera di
utilizzare il software JITSI MEET, completamente integrato con Collabora e quindi senza dover comunicare
link e password di accesso alla piattaforma, per effettuare la propria video lezione con i propri alunni.

Nuova lezione

Seleziona la materia Selezionare il tipo lezione

ITALIANO VIDEOLEZIONE

Argomento della lezione
| promessi Sposi B2 11/05/2020
Descrizione della lezione *

Lettura e analisi del testo

Pianificazione videolezione

Abilita bottone accesso alla Videolezione
Selezione della piattaforma da utilizzare Data ed ora inizio Data ed ora fine
JITSI MEEFRragetto Opensoureeito ufficiale meet... ~ 11/05/2020 10:00 & 11/05/2020 11:00 &=

Il docente, tramite il pulsante ¥ | ha comunque sempre facolta di scelta, ossia pud decidere se vuole
attivare una video lezione direttamente dall’interno di Collabora tramite JITSI MEET oppure se preferisce
inserire il link di una propria video lezione.

Se si desidera attivare la video lezione tramite Collabora, occorrera impostare la data e I'ora di inizio, cosi
come la data e I'ora di fine, in modo che, dopo aver selezionato la classe e gli alunni interessati, cliccando sul
pulsante , la lezione verra messa in calendario sulla dashboard tanto del docente (vedi

) quanto sulla dashboard dell’alunno o del genitore.

Il software JITSI MEET & compatibile con i browser Google Chrome, Firefox mentre non &

compatibile con Edge.

Copyright©2020, Axios Italia
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Una volta creata la video lezione € possibile avviarla sia dalla (Dashboard) che da

Cliccando quindi sul pulsante il programma mostrera la seguente finestra:

- In questa fase la video lezione non e ancora avviata, ossia gli alunni non possono ancora partecipare.

me e Nome Alunno =
Comandi

VITULLI ANNA

| promessi Sposi - [FARACHI FRANCESCA] Y — (1A MUSICALE)

03:34
% VITULLI LUCA

(1A MUSICALE)

In questa finestra, oltre al titolo della lezione riportato in alto troviamo:

La possibilita di condividere il proprio schermo con gli alunni, in modo che gli studenti possano vedere
lo schermo del docente. (Questa modalita ovviamente esclude la telecamera del docente)

La possibilita di scambiarsi messaggi in tempo reale.
Attivare o disattivare il proprio microfono.

Attivare o disattivare la propria telecamera. Se la telecamera ¢ attiva, gli alunni vedranno il docente
mentre tiene la sua lezione.

Il programma mostra la lista degli alunni che devono prendere parte alla lezione

Terminare la video lezione.

Per fare in modo di iniziare la lezione e permettere quindi agli studenti di accedere, occorrera cliccare in alto

a destra sul pulsante T

Videolezione
€ Indietro
Comandi
Data lezione 08/05/2020
Lezione di ITALIANO - VIDEOLEZIONE
pubblicato il: 06/05/2020 Clinizia
Oggetto della lezione: | promessi Spos Q© chiudi lezione

100 R0 20201090 SR IS 2020 1150 Tempo restante alla fine della lezione = 22:02:23

Copyright©2020, Axios Italia
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Una volta avviata definitivamente la video lezione il docente aspettera che gli alunni facciano il loro accesso

che sara visibile sia da un popup (una finestra che compare in alto a destra per attestare I'ingresso di un
partecipante) sia dallo stato dell’alunno che passera da offline ad online, come nell’esempio sotto riportato
in cui il docente ha condiviso lo schermo con i suoi alunni ed al momento solo un alunno ha effettuato

|"accesso.

ATTENZIONE! Se Iaccesso alla videolezione & effettuato con le credenziali del genitore, il programma

mostrera comunque il popup di avvenuto accesso da parte del genitore, ma non siavra la possibilita di vedere
I'alunno con lo stato “ON-line”.

Una volta terminata la lezione occorrera chiudere la sessione di lavoro o con il pulsante rosso posto in basso

—
ﬁ VIULLANNA e
e (1A MUSICALE)

etuato discussion! controutl regie a

WIKIPEDIA
L'encict lopedia libera

Pagina princigale
Usine modsiche

Una voce 3 caso
Nele vicnanze
Vetrina

Auto

Sporteiio mormazoni

Comunita
Poraie Comuntd
Bar

¥ Wikipedano

Fal una donazione
Contath

Strument)
Puntano qul
Modifiche coelate
Carica su Commons
Pagine special
Uink permanente
Infoemazionl pagina

e 4

-7 Voce Discussione
) .ﬂ)

-

1 promessi sposi

Da Wikipedia, fenciclopedia ibera.

@ Disambiguazione — Se stal cercando alrl significali, ved: | promessi sposi (disambigua)

«Quel ramo del lago di Como, che volge a mezzogiomo. tra due catene non interrotie i mont, 1uto a seni e & golfi a seconda dello sporgere & del rientrare di quelli. vien, quasi a un

tratto, a ristringersi. e & prender corso e figura di fiume, tra un promontorio & destra, & un'ampia costiera dalfaltra parte >
(Aessanar Manzon, | promess: spos, eaptolo | p 9)

1 promessi sposi é un celebre romanzo storico oi Alessandro Manzonl, ritenuto Il pid famoso e Il pii letto tra quell scritt in lingua
ntaftana'"! Preceduto dal Fermo e Lucia, spesso considerato romanzo a sé. fu pubblicato in una prima versione nel 1827 (detta
‘Ventisettana®). fivisto in seguito dallo stesso autore, sopraftutto nei linguaggio, fu ripubbiicato neka versione definitva fra il 1840 & i
1842 {getta "quarantana’)

Amblentato tra 1628 e § 1630 in Lombardia durante i dominio spagnolo, fu il primo esempio dl romanzo storico della letteratura
ftakana. 1l romanzo si basa su una rigorosa ricerca storica e gll episodi del XVIl secolo, come ad esempio le vicende della monaca di
Wonza (Mananna de Leyva y Manino) & 1a Grande Peste del 1629-1631, si fondano su document archivio e cronache deifepoca If
romanzo di Manzoni viene considerato non soio una pletra milare dedla lefteratura faiiana - In Quanto & il Mo romanzo modemo di
questa tradizione letteraria - ma anche un passaggio fondamentale nelia nascita stessa della ingua italkiana®®!

| promessi sposi, inoltre, sono considerati fopera pil rappresentativa del romanticismo italiano e una delle massime della leteratura
takiana per 1a profondita dei tem! (st pensi alla Hlosofia delia storia in cul, opera I 5 nelta
Prowvidenza). Inolire, per 12 prima volta In un romanzo di tale SUCCESSO, | Protagonisti Sono gi umili & non | ficchi & | potent delia storia
1l romanzo, infine, per fa sua popolarita presso il grande pubbiico e per il vivace 0ggetio diinteresse da parte delia critica letteraria tra

Leggi Visualizza wikitesto Cronologia | Cercain

Waipeda a (1A MUSICALE)

VITULLI LUCA

M

o cliccando in alto a destra sul pulsante . Questa operazione chiudera la

sessione a tutti i partecipanti.

Per far si che una video lezione, una volta completata, passi nella sezione delle Lezioni Svolte, occorrera

accedere alla sezione Lezioni in Corso ed entrando nel dettaglio, occorrera cliccare sul pulsante .
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NUOVO COMPITO

Compito

Questa ¢ la tile che permette al docente di creare un nuovo compito.

Una volta cliccato sulla tile, il programma fara accedere alla maschera di inserimento del compito. Ricordiamo
che i campi contrassegnati dall’* sono obbligatori.

Nuovo compito

11
Seleziona la materia 1 Seleziona il tipo di compito da assegnare 2 Ricerca
ITALIANO N DOMANDA APERTA v
Argomento del compito * 3 Data scadenza *4 6
.. Nome documento Data upload
| promessi Sposi 22 31/03/2020
Traccia del compito * 5 @ | [ codicicatastalistatiesteri.pdf 13/03/2020 16:59:38
Rispondere alle domande
@ | D ipromessisposi.pdf 17/03/2020 12:25:47

4
Link 7
Selezionare i link da inserire nel compito: 7a Nuovo link 75
x Compito di Italiano 10

Invio notifiche alla APP Famiglie/Alunni

Testo da visualizzare: *

il Invia notifica PUSH dell'inserimento
z Titolo della notifica *
— Nuovo compito di @MATERIA per @ALUNNO
+ Aggiungi Link
Testo della notifica *
Aggiunto nuovo compito di @MATERIA per
@ALUNNO. Vai su <a target='_blank'

Selezione multipla delle classi/materie 8

X RMMMO00100X 14A MUSICALE (ITALIANO)

Ricerca:
9
@ | Cognome e Nome Alunno
2} TSRO (1A MUSICALE)
[  *EESERERTERRE (1A MUSICALE)
@ ORI (1A MUSICALE)
7]} EVOTETESEPROTEEA (1A MUSICALE)
] TETREESeTE 1 A MUSICALE)
| TERVOSDUNEEON 1A MUSICALE)
v TSNS (1A MUSICALE)
O REEEEEEEER (1 A MUSICALE)
4 1A MUSICALE)
2} FOWEETFE® (1A MUSICALE)

11

B Salvaedinvia | € indietro

Analizziamo di seguito i campi richiesti per la creazione di un nuovo compito.

1. Selezionare la materia (I'elenco delle materie viene fornito in base a quanto indicato all'interno
dell’associazione docente/classe/materia in area Alunni).
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Selezionare il tipo di compito da assegnare (I’elenco delle tipologie di compito & precaricato dal
sistema ma completamente personalizzabile dal docente tramite le impostazioni (vedi paragrafo

)

Indicare I'oggetto del compito.
Indicare la data di scadenza, ossia la data entro la quale gli alunni devono consegnare il compito.

Indicare la traccia del compito, ossia una descrizione o eventuali indicazioni per lo svolgimento dello
stesso.

Selezionare uno o pil documenti che si intendono allegare al compito. E possibile richiamare la
cartella in cui sono stati inseriti i file che si intendono allegare al compito.

Indicare un link ed & possibile:
a. Richiamare un link precedentemente inserito in

b. Inserire un nuovo link specificando il testo che si desidera far visualizzare (campo “testo da
visualizzare) e I'url di pubblicazione (campo “link) e per confermare occorrera cliccare sul
tasto (il link verra aggiunto nella sezione

Selezionare una o pil classi tra quelle di competenza del docente.

Selezionare tutti o solo alcuni alunni della o delle classi selezionate ai quali si intenda assegnare il
compito.

Decidere se inviare o meno una notifica all’APP Family dell’avvenuta pubblicazione del compito, in
modo che il genitore o l'alunno possa essere avvisato e possa cosi accedere alla piattaforma
“Collabora” per visualizzare e consegnare il compito. Il titolo ed il testo della notifica sono gia
precompilati, ma possono sempre essere modificati dall’utente.

L'impostazione del “SI” o del “NO” sono subordinati alla scelta effettuata nel proprio profilo (vedi
paragrafo )

Le notifiche saranno inviate solo ai dispositivi aggiornati con |'ultima versione dell'app.
Una volta inseriti i dati & possibile:

Salvare il compito e continuare in un secondo momento la sua
B Salva creazione. Questo compito lo ritroveremo nella sezione
. Con questa modalita non si inviera alcuna notifica.

Salvare il compito ed inviarlo agli alunni selezionati. Questo compito
lo ritroveremo nella sezione e se impostata a “SI”
I'invio delle notifiche sara inviata la notifica all’APP.

2 Salva ed invia

& Indietro Tornare indietro senza salvare.
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GESTIONE LEZIONI

1 Cliccando sulla tile riportata a lato e possibile accedere alla
Lezioni . . . . . .
visualizzazione delle lezioni create in precedenza.

‘GESTIONE LEZIONI l'%:'\

Il programma mostrera la seguente finestra:

Lezioni

Il Lezioni in preparazione P Lezioniin corso B Lezioni svolte @ Lezioni annullate @ Analisi lezioni

LEZIONI IN PREPARAZIONE

Cliccando sulla voce “Lezioni preparazione” il programma prospettera I'elenco delle lezioni create dal
docente, ma non ancora inviate e condivise con gli alunni.

Lezioni
€ Indietro
P Lezioni in corso @ Lezioni svolte @ Lezioni annullate @ Analisi lezioni
Visualizza 10 v elementi per pagina Ricerca:
Data
Comandi Materia Tipo Titolo Classi Data lezione Alunni

Inserimento
[# Dettaglio oA )
INGLESE DISPENSA | verbi irregolari 1A 030. %OZO 03/04/2020 13
11 Elimina 09:05:35 -

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

<

Materia. La materia indicata dal docente al momento della creazione della lezione.

Tipo. ll tipo di lezione indicato dal docente al momento della creazione.

] &

Titolo. L'oggetto inserito dal docente al momento della creazione della lezione.

<

Classi. Le classi indicate alle quali si desidera inviare la lezione.

<

Data inserimento. Indica la data e I'ora in cui si e creata la lezione.

<)

Data Lezione. Indica la data in cui gli studenti dovranno seguire la lezione.

%]

Alunni. Il numero di alunni a cui e stata assegnata la lezione.

<

Comandi. In questa colonna sara quindi possibile:

@ Dettaglio Accedere alla scheda della lezione per completarla ed inviarla
agli alunni (vedi paragrafo NUOVA LEZIONE e Errore. L'origine

riferimento non é stata trovata.).

Eliminare la lezione.
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Cliccando sulla voce “Lezioni in Corso” il programma prospettera I’elenco delle lezioni create dal docente e
gia inviate e condivise con gli alunni.

Lezioni
€ Indietro
M Lezioni in preparazione || B in cors @ Lezioni svolte @ Lezioni annullate @ Analisi lezioni
Visualizza 10 - elementi per pagina Ricerca:
. o oo .. Data Data
Comandi Materia ipo itolo Classi Alunni =  Terminati
Inserimento lezione

[# Dettaglio
02/04/2020
INGLESE DISPENSA | pronomi 1A i 02/04/2020
UIElimina 11:51:13

VIDEOLEZIONE
Inizio 06/05/2020 08:15
@ Dettaglio Fine 06/05/2020 09:15 - } e
- GEOGRAFIA Piattaforma JITSI MEET Z: Tf::"“ FRARN=CoN 1A 02’;1’55030 06/05/2020
[Elimina TERMINATA IL o .

06/05/2020 08:41

VIDEOLEZIONE

[ Dettaglio
Inizio 08/05/2020 10:30 06/05/2020
WElimina ITALIANO Fine 08/05/2020 11:30 | promessi Sposi 1A 13.0;35 08/05/2020
Piattaforma JITSI MEET e

@ Avvia videolezione

rima Precedente 1 2 Successiva Ultima
| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

La materia indicata dal docente al momento della creazione della lezione.

Il tipo di lezione indicato dal docente al momento della creazione. Se si tratta di video lezione
il programma mostrera la data di inizio e fine della lezione cosi come se € gia stata svolta oppure no.

L’oggetto inserito dal docente al momento della creazione della lezione.
Indica le classi con le quali si & condivisa la lezione.
Indica la data e I'ora di creazione della lezione.
Indica la data, inserita dal docente, in cui gli studenti seguiranno la lezione.
Il numero di alunni ai quali e stata inviata la lezione.
Indica il numero di alunni che ha scaricato, quindi seguito e terminato la lezione.

In questa colonna sara possibile:

Eliminare la lezione anche se assegnata agli alunni, ma
proprio per questa ragione, il programma chiedera un motivo
per la cancellazione che sara inviato agli alunni coinvolti.

o . Avviare la video lezione. Per maggiori dettagli sull’avvio
M Avvia videolezione 88 &

rimandiamo al capitolo
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Accedere alla scheda della lezione e visualizzare I'elenco degli

] alunni con la possibilita di controllare chi ha scaricato il file
[# Dettaglio . . .
allegato e chi ha portato a termine la lezione. La schermata

che si aprira sara come quella dell’esempio sotto riportato:

Lezione
[0k
_ Materiale inviato agli alunni
. : Data lezione 02/04/2020
Lezione di INGLESE - DISPENSA R —
% Lezione s
Oggetto della lezione: | pronomi
Descrizione della lezione:
Studiare le dispense
Ricerca:
C,Cgm?me Shiomestung Stato lezione Data download Comandi
Classe
VITULLI ANNA
(1A MUSICALE)
VITULLI LUCA 5
(1A MUSICALE)
¢ i [0k

In questo riquadro vengono riepilogati i dati della lezione assegnata dal docente con anche
I’eventuale file allegato e I'eventuale link.

A. In questo riquadro si visualizza I'elenco degli alunni a cui & stata assegnata la lezione.
Analizziamo nel dettaglio le informazioni che vengono riportate:

Riporta il cognome ed il nome dell’alunno.

Riporta l'indicazione della classe frequentata dall’alunno, utile nel caso di lezioni
assegnate ad alunni di piu classi.

Riporta lo stato della lezione, ossia se I'alunno ha dichiarato o meno di aver
seguito la lezione. Gli stati possono essere:

L’alunno non ha ancora seguito la lezione.

, _ . . .
L'alunno ha dichiarato di aver seguito la lezione.

E la data nella quale I’alunno ha scaricato il file allegato alla lezione.

Copyright©2020, Axios Italia




AXIOS

ltalia

In questa colonna si ha la possibilita di inviare un messaggio all’alunno cui si
riferisce tramite il pulsante ed il programma mostrera la seguente finestra:

Nuovo messaggio
Messaggio da FARACH| FRANCESCA per 'alunno VITULLI ANMA
Testo del messaggio da inviare

Sei l'unica a non aver seguito la lezione. Cosa succede?

T

Per confermare I'invio del messaggio occorrera cliccare sul pulsante EXEEE==

Tramite il pulsante IEEEEEA i| docente avra modo di spostare le lezioni terminate e seguite dagli studenti
nella sezione

Tramite il pulsantem il docente ha facolta di eliminare la lezione anche se assegnata agli alunni, ma
chiedera un motivo per la cancellazione che sara inviato agli alunni coinvolti.

In questa sezione verranno archiviate tutte le lezioni per le quali i docenti avranno cliccato sul pulsante “Fine
lezione”.

Le informazioni qui riportate sono le stesse descritte nel paragrafo con l'unica differenza che

\

le lezioni riportate in questa sezione non possono essere eliminate, ma tramite il pulsante e
possibile riportare la lezione nella sezione

In questa sezione verranno archiviate tutte le lezioni che sono state eliminate da parte dei docenti con la sola
possibilita di visualizzarle.
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Cliccando sulla voce “Analisi Lezioni” si avra la possibilita di effettuare una ricerca tra le varie lezioni

assegnate, siano esse in corso o terminate.

Lezioni
Il Lezioni in preparazione P Lezioniin corso @ Lezioni svolte @ Lezioni annullate |®a
Classi/materie Tipo lezione Stato della lezione
Data da: Data a:

: -

E possibile effettuare la ricerca per:

Indicare una o piu classi e una o piu materie, tramite il menu a tendina.

Indicare una tipologia di lezione tramite il menu a tendina.

Indicare se si vuole effettuare la ricerca tra le lezioni in corso o tra quelle

terminate.

Indicare un intervallo di date in cui effettuare la ricerca.

Una volta impostati uno o pit dati desiderati, per eseguire la ricerca bastera cliccare sul pulsante [ Qeseguiivo |
Se non si imposta alcun dato il programma mostrera tutte le lezioni in corso, cosi come quelli terminate.

La finestra di ricerca si presentera come nell’esempio sotto riportato:

Lezioni
€ Indietro

P Lezioni in corso @ Lezioni svolte @ Lezioni annullate ©

Il Lez

oniin p

Classi/materie Tipo lezione Stato della lezione

x RMMMO00100X 1A MUSICALE (ITALIANO)
Datada Data a:

=) =] Q Esegui filtro

v E-LEARNING .

Lezione di [TALIANO - E-LEARNING Det e200- 12072070

1A pubblicato il: 13/03/2020

Il Romanticismo
Oggetto della lezione: || Romanticismo

Materiale
Descrizione della lezione: R .
hisar inviato agli
alunni

- Il dirigente scolastico in questa sezione potra visualizzare le lezioni assegnate
agli alunni da parte di tutti i docenti della sua scuola.
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GESTIONE COMPITI

5 Cliccando sulla tile riportata a lato & possibile accedere alla
visualizzazione e/o correzione dei compiti assegnati.

Compiti

GESTIONE COMPITI =]

Il programma mostrera la seguente finestra:

Compiti

[# Compiti in preparazione # Compiti in corso & Compiti svalti @ Compiti annullati @ Analisi compiti

COMPITI IN PREPARAZIONE

Cliccando sulla voce “Compiti preparazione” il programma prospettera I'elenco dei compiti creati dal
docente, ma non ancora inviati e condivisi con gli alunni.

Compiti
# Compiti in corso & Compiti svolti @ Compiti annullati @ Analisi compiti
Visualizza 10 v elementi per pagina Ricerca:
Data Data
Comandi Materia Tipo Titolo Classi ’ Alunni
Inserimento Scadenza

[ Dettaglio o4
INGLESE DOMANDA APERTA Reading and comprehension 1A % 0 ?020 04/04/2020
1 Elimina 09:04:18

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

Materia. La materia indicata dal docente al momento della creazione del compito.
Tipo. ll tipo di compito indicato dal docente al momento della creazione.
Titolo. L'oggetto inserito dal docente al momento della creazione del compito.
7 Classi. Indica le classi alle quali & stato attribuito il compito.
Data Inserimento. Indica la data e I'ora in cui il docente ha creato il compito.
Data Scadenza. La data di scadenza entro la quale gli alunni dovranno consegnare il compito e dopo
la quale ovviamente I’alunno non potra pil consegnare.
2 Alunni. Indica il numero di alunni ai quali si vuole assegnare il compito.
Comandi. In questa colonna sara quindi possibile:
Accedere alla scheda del compito per completarla ed inviarla
agli alunni (vedi paragrafo NUOVO COMPITO).
m Eliminare il compito
Copyright©2020, Axios Italia
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Cliccando sulla voce “Compiti in Corso” il programma prospettera I'elenco dei compiti creati dal docente e
gia inviati e condivisi con gli alunni.

Compiti
(@ Compiti in preparazione 4 & Compiti svolti @ Compiti annullat @ Analisi compit
Visualizza 10 v elementi per pagina Ricerca:
= i . Data n
Comand Materia ipo Titolo Classi Alunni Terminati

svolgimento

Inserimento Sc.
[# Dettaglio 104/203:
/04,
INGLESE TEMA TEMA 1A 0% 97‘?040 03/04/2020
{IElimina 3:36:00

| dati che vengono mostratiin questo elenco sono (la colonna comandi la analizziamo per ultima per comodita
di scrittura):

La materia indicata dal docente al momento della creazione del compito.
Il tipo di compito indicato dal docente al momento della creazione.
L’oggetto inserito dal docente al momento della creazione del compito.
Indica le classi alle quali & stato attribuito il compito.
Indica la data e I'ora in cui € stato creato il compito.

La data di scadenza entro la quale gli alunni dovranno consegnare il compito e dopo
la quale non sara piu possibile consegnare.

Indica il numero di alunni ai quali si & assegnato il compito.
Indica il numero di alunni che ha scaricato I’eventuale file allegato al compito.
Indica il numero di alunni che ha consegnato il compito.
In questa colonna sara possibile:

Eliminare il compito anche se assegnato agli alunni, ma proprio per
guesta ragione, il programma chiedera un motivo per la cancellazione
che sara inviato agli alunni coinvolti.

Accedere alla scheda del compito e visualizzare I'elenco degli alunni
[# Dettaglio con la possibilita di controllare chi ha consegnato e quindi correggere

il compito. La schermata che si aprira sara come quella dell’esempio
sotto riportato:
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Compito

Compito di INGLESE - PARAFRAS/

Oggetto del compito: Parafrasi

Traccia del compito:
Fai la parafrasi

Materiale inviato agli alunni
Scadenza 03/04/2020

Alunno

Classe

VITULLI
ANNA

(1A
MUSICALE)

03/04/2020

VITULLI
3/04/.
LUCA 03/04/2020

f: |
Terminato 02/04/2020 ho fatto i
(A 17:30:04 compito
MUSICALE) bl

Bravo, ha
svolto bene il
comp [...]

RICETCa -

Voto Comandi
Seleziona il file
QG_RE_Docenti_CLOUD_22.docx
Seleziona il file (@ Modifica
7.5

€ Indietro I ® Mostra svolgimento/correzione al DS € Fine Compito W

In questo riquadro vengono riepilogati i dati del compito assegnato dal docente con anche

I’eventuale file allegato e/o il link.

In questo riquadro si visualizza I'’elenco degli alunni a cui & stato assegnato il compito.
Analizziamo nel dettaglio le informazioni che vengono riportate:

Riporta il cognome ed il nome dell’alunno e la classe

frequentata dall’alunno, utile se si & assegnato il compito ad alunni di classi differenti.

Riporta lo stato del compito, ossia se € stato svolto o meno dall’alunno. Gli

stati possono essere:

L’alunno non ha ancora consegnato alcun compito

L’alunno ha consegnato il compito e il docente puo procedere alla

sua correzione

La prima e la data impostata dal docente come termine entro
il quale gli alunni dovranno consegnare il compito e oltre la quale non sara piu possibile
consegnare il compito da parte degli alunni. La seconda ¢ la data dell’effettiva consegna del
compito da parte dell’alunno.

E la data nella quale I’alunno ha scaricato il file allegato al compito.

E I'eventuale annotazione scritta dall’alunno o la risoluzione del problema nel caso

in cui non si necessiti di allegare alcun file.
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Il docente ha facolta di inserire un commento al compito che verra
visualizzato solo dall’alunno cui si riferisce tramite il pulsante EEEEZZE. Contestualmente al
commento puo anche inserire la valutazione.

Nel momento in cui I'alunno carica il file del proprio compito, si
visualizzera il pulsante che permettera al docente di scaricarlo sul proprio
computer in modo da poterlo correggere. Se il pulsante non appare & perché I'alunno non ha
ancora caricato nessun file.

Una volta scaricato il compito, se si clicca nuovamente [ Tema_svolto.pdf
sul pulsante, il programma mostrera anche la data e I'ora - Scaricato 22/04/2020 16:27:11

in cui il compito e stato scaricato I'ultima volta.

In questa colonna e possibile caricare I’eventuale correzione del compito,
in modo che I'alunno possa vedere gli errori commessi.
Per caricare il file occorrera cliccare sul pulsante *==='"= in modo che si apra la finestra di
ricerca per selezionare il file desiderato. Una volta selezionato bastera cliccare sul pulsante
ed il programma mostrera in testa alla colonna il file caricato. Questo file sara
ovviamente visibile dall’alunno.

Il docente ha facolta di inserire una valutazione al compito svolto dall’alunno e che
verra visualizzato dall’alunno stesso, tramite il pulsante IEEEZEN. Contestualmente al voto si
puod anche inserire un commento.

In questa colonna il docente ha quindi la possibilita di:

Tramite questo pulsante, come anticipato precedentemente, il docente
[# Modifica ha facolta di inserire un commento e/o il voto relativamente al compito
consegnato dall’alunno. Il programma prospettera la seguente finestra:

Compito di VITULLI LUCA:

ecco le risposte

iT'mio gluamo

bravo. hai centrato I'argomento

=)
s

11 Resetta il compito alfalunno

E possibile visualizzare la risposta dell’alunno in maniera
completa nonché effettuare anche il download del compito
consegnato.

A. E possibile modificare la data di scadenza della consegna, nel
caso in cui per qualche alunno si voglia dare una scadenza diversa
da quella della classe, cosi come inserire/modificare il voto o il
commento sul compito svolto.
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Per confermare i dati occorrera cliccare sul tasto

Nel caso in cui I'alunno abbia commesso un errore alla consegna (non
abbia allegato il file o abbia allegato il file errato) il docente ha facolta di
riaprire il compito per permettere all’alunno di caricare nuovamente il

i . o Resetta il ito allal
file. Questo avviene tramite il pulsante

Tramite questo pulsante il docente ha la possibilita di inviare un
messaggio all’alunno cui si riferisce. Il programma mostrera la seguente
finestra:

Nuovo messaggio

Messaggio da COLA FABIO per |'alunno VITULLI LUCA
Testo del messaggio da inviare

Sto aspettando il tuo compito, sei l'unico a non aver consegnato]

[ meneseeo | Gous |

Per confermare linvio del messaggio bastera cliccare sul pulsante

Tramite il pulsante il docente avra modo di archiviare i compiti terminati e consegnati dagli
studenti spostandoli nella sezione

Tramite il pulsante il docente pud decidere se dare la possibilita al Dirigente
Scolastico di scaricare, e quindi visionare, i compiti consegnati dagli alunni e anche I'eventuale correzione
effettuata dal docente stesso.

Tramite il pulsante EEEE | docente ha facolta di eliminare il compito anche se assegnato agli alunni, ma
chiedera un motivo per la cancellazione che sara inviato agli alunni coinvolti.

In questa sezione verranno archiviati tutti i compiti per i quali i docenti avranno cliccato sul pulsante “Fine
compito”.

Le informazioni qui riportate sono le stesse descritte nel paragrafo , con la possibilita pero di
riaprire un compito qualora ce ne fosse la necessita. La riapertura del compito si effettua tramite il pulsante
che riportera il compito nella scheda
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In questa sezione verranno archiviati tutti i compiti che sono stati eliminati da parte del docente con la sola

possibilita di visualizzarli.

Cliccando sulla voce “Analisi Compiti” si avra la possibilita di effettuare una ricerca tra i vari compiti assegnati,

siano essi in corso o terminati.

Compiti
(¢ Compiti in preparazione # Compitiin corso & Compiti svolti @ Compiti annullati
Classi/materie tipo di compito Stato del compito
Data da: Data a:

- -

E possibile effettuare la ricerca per:

Indicare una o piu classi e una o pil materie, tramite il menu a tendina.
Indicare una tipologia di compito tramite il menu a tendina.
Indicare se si vuole effettuare la ricerca tra i compiti in corso o tra quelli terminati.
Indicare un intervallo di date in cui effettuare la ricerca.

Una volta impostati uno o piu dati desiderati, per eseguire la ricerca bastera cliccare sul pulsante [ Qeseguiivo
Se non si imposta alcun dato il programma mostrera tutti i compiti in corso, cosi come quelli terminati.

La finestra di ricerca si presentera come nell’esempio sotto riportato:

Classi/materie tipo di compito Stato del compito
x RMPS10000A 1/B SCIENTIFICO (TECNOLOGIE INFORMATI)
% RMPS10000A 3B SCIENTIFICO (TECNOLOGIE INFORMATI)
ata d Data a

v COMPITO CON PROBLEMI 2 Dettaglio

38 Compito di TECNOLOGIE INFORMATI - ESERCIZI SERrEA 100042020
compito in classe
pubblicata it: 09/04/2020
v ESERCIZI
Oggetto del compito: ESERCIZ
18 lincorso,
ESERCIZI

Traccia del compito:
ESERCIZI

- Il dirigente scolastico in questa sezione potra visualizzare i compiti assegnati
agli alunni da parte di tutti i docenti della sua scuola (senza pero poter scaricare i

compiti svolti dagli alunni e le correzioni effettuate dai docenti, a meno che il

docente non abbia deciso di renderlo scaricabile dal D.S.)
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MATERIALE DIDATTICO E LINK
o) Cliccando sulla tile riportata a lato & possibile accedere alla
Materiale didattico & Link visualizzazione dei files precedentemente caricati dal docente, cosi

come alla gestione dei link e alla visualizzazione dei link utilizzati.

MATERIALE DIDATTICO E LINK [©)]

MATERIALE DIDATTICO E CONDIVISIONE

Questa sezione nasce dall’esigenza di conservare cosi come anche condividere materiale didattico con i
propri colleghi e con gli studenti.

Per facilitarne I'utilizzo e la ricerca del materiale caricato, & stato pensato di organizzare i vari argomenti per
cartelle e sottocartelle che vengono definite direttamente dall’'utente.

Gestioni Documenti\Link

| (& Materiale didattico e condivisione | # Link «¢ Materiale condiviso con me

Cartele =

Ricerca:

Tot Tot
Nome documento Comandi
lezioni | compiti

>

guida_testi.PDF 17/04/2020 150529 @) §

(& Modifica

(& Modifica

,’g_.

Leopardi.docx 11/03/202009:43:29| @) &

Nella cartella “Materiale Didattico” creato da sistema, ritroviamo tutti i documenti caricati precedentemente
e si ha comunque la possibilita di effettuare il download del documento (pulsante ), spostare il
file in una cartella diversa (pulsante IEBIEIZE=ZEM) o eliminare il file (pulsante INBEEEZIM) solo se il file non
sia gia stato utilizzato in una lezione o in un compito.
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Tramite il pulsante EEEEEH & quindi possibile creare le cartelle desiderate:

Nuova cartella

Grammatica

Cartella principale

La schermata si compone di due sezioni.

Nella prima “Cartella” va indicato il nome che si intende assegnare alla cartella che si sta creando (campo
“Descrizione”) ed un’eventuale annotazione (campo “Annotazioni”). Se la cartella che si sta creando non é la
prima, ma vuole essere una sottocartella di una gia creata, nel campo “Cartella principale” occorrera aprire
il menu a tendina ed indicare quale sia la cartella principale.

Nuova cartella

&)

x RMMMO0O0100X 1A MUSICALE (ITALIANO)

x ARCANGELI SILVIA

\

Nella seconda sezione “Condivisione” & possibile dire al programma se il materiale che andremo a caricare
nella cartella che si sta creando e da condividere oppure no. Ovviamente se non indichiamo nessun docente,
cosi come nessun alunno, vorra dire che il materiale inserito sara ad uso esclusivo del docente e che lo
utilizzera quando vorra nelle lezioni cosi come nei compiti.

Le opzioni di condivisione sono:

Condividi con le classi: condividere il contenuto della cartella con gli di una o piu classi di pertinenza del
docente.

Condividi con gli alunni: essere condiviso con alunni specifici indicando il nome degli alunni desiderati.

Condividi con i docenti delle classi: condividere il contenuto della cartella con i docenti di una o piu classi.
Indicando la classe o le classi di appartenenza dei docenti interessati, il programma dara la possibilita di
usufruire del materiale che si andra a caricare.
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Per esempio, se si indica la classe 1°A, tutti i docenti di quella classe, indipendentemente dalla materia di
insegnamento, potranno visualizzare ed usufruire del materiale messo a disposizione dal docente che ha
creato tale cartella.

Condividi con i docenti: condividere il contenuto della cartella con docenti specifici. In questo caso & possibile
indicare il nominativo del collega o dei colleghi con i quali intendiamo condividere del materiale.

Una volta inseriti i dati desiderati bastera salvarli tramite il tasto IEE.

Gestioni Documenti\Link

# Link *3 Materiale condiviso con me
Cartell

Materiale didattico

Cartella: Dispense sui capitoli VII-IX-XIII

v | Promessi Sposi
Ricerca:

Dispense sui capitoli I-I-Ill-IV

Normr
Dispense sui capitoli VIHX-XIll v

Lezionediltaliano.pdf

Tot Tot B
ento Comandi
lezion compiti

.

Una volta creata la cartella e possibile modificarne la descrizione e/o le condivisioni tramite il pulsante ﬂ
che riaprira la maschera precedentemente descritta.

Per caricare dei contenuti all’interno della cartella appena creata, bastera cliccare sul pulsante

Nuovo contenuto

Descrizione: * Condividi: =
Cartella: *

Dispense sui capitoli VII-IX-XI1I v

Nel campo “Descrizione” & possibile inserire un titolo al materiale che si sta andando a caricare.

Condiviso

Se si lascia il campo “Condiviso” impostato sul “Si”, come mostrato in figura, vuol dire che
il contenuto che si sta andando a caricare e da condividere, ed in questo caso il materiale
seguira le regole impostate per la cartella.

condvise — Se jnvece si imposta sul “No”, il programma non rendera visibile tale contenuto a
nessuno, se non al docente che lo ha caricato ed al dirigente scolastico,
indipendentemente dalle condivisioni inserite nella cartella.

Nel campo “Cartella” il programma mostrera la cartella precedentemente selezionata. Qualora si
volesse indicare un’altra cartella, se ovviamente e stata creata in precedenza, bastera aprire il menu
a tendina e selezionare la cartella/sottocartella desiderata.
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Una volta impostati i dati sopra descritti, € possibile caricare il materiale in tre diverse modalita:

Seleziona il file

e Come allegato
Inserire un contenuto come allegato vuol dire che il docente pud caricare all'interno del registro un
documento esterno, quindi preparato in precedenza. Per caricare tale file, bastera cliccare su B Seleziona file

Per confermare i dati occorrera cliccare sull’apposita icona [ 252 |

- Siricorda che ¢ possibile inserire un solo allegato per contenuto. Se si necessita inserire piu file, bastera
caricare piu contenuti.

e Come testo
Inserire un contenuto come testo vuole dire che il docente scrivera cido che desidera nello spazio messo a
disposizione nella schermata. Per confermare i dati occorrera cliccare sull’apposita icona =3

e Come collegamento esterno
Inserire un contenuto come collegamento esterno vuol dire che il docente indichera un link ad un sito

internet da cui sara possibile scaricare il documento desiderato. Per confermare i dati occorrera cliccare
sull’apposita icona =3

- Si ricorda che & possibile inserire un solo collegamento esterno per contenuto. Se si necessita inserire
piu link, bastera caricare pil contenuti.

Il programma mostrera la seguente finestra:

Gestioni Documenti\Link

Visualizza Tutti elementi per pagina

Descrizione Link Data inserimento/modifica Lezioni Compiti

Compito di Italiano % 3Xi0s 27/03/2020 15:58:42 (0] # Mmodifica

Il programma mostrera I’elenco dei link gia caricati e le informazioni presenti sono:

E il nome che si desidera far visualizzare al posto del semplice indirizzo della pagina
web.

E I'url vero e proprio che conduce alla pagina web desiderata.

Indica la data e I'ora in cui & stato inserito o la data in cui e stato

modificato.
Copyright©2020, Axios Italia



AXIOS

ltalia

Indica il numero di lezioni in cui & stato indicato quel link.
Indica il numero di compiti in cui & stato indicato quel link.

In questa colonna & possibile modificare sia la descrizione che il link e la finestra che si
aprira sara come I'esempio sotto riportato:

Modifica Link

Testo da visualizzare: *
Compito di Italiano
Link: *

& www.axiositalia.it

©amo

In questa sezione ¢ possibile visualizzare il materiale che altri docenti hanno voluto condividere con il docente
che ha effettuato I'accesso, in modo da poterlo visualizzare o anche riprendere e mettere in una propria
cartella in modo da poterlo utilizzare egli stesso in un compito o in una lezione.

Gestioni Documenti\Link

(& Document # Link
ARCANGELI SILVIA prova

QG_RE_APP_Family.pdf 17/04/

Il programma prospettera il nome del docente che ha condiviso il materiale e tramite il pulsante
sara possibile riportare quel file tra i propri in una cartella.

Copyright©2020, Axios Italia



AXIOS

ltalia 34

IMPOSTAZIONI

Impostazioni

Cliccando sulla tile riportata a lato & possibile accedere alle
impostazioni che permettono di personalizzare le tipologie di

lezione cosi come le tipologie di compiti che si possono
assegnare.

TIPO LEZIONE

@& Impostazioni

) Tipo Compito

Visualizza 10 v elementi per pagina

Comandi

(@] o
E
(=) 0|
0]

Descrizione
VIDEOLEZIONE
DISPENSA
E-LEARNING

COLLABORATIVE E-LEARNING

Totale pagine 1 di 1

Prima < 1 > Ultima

In questa tabella troviamo dei tipi di lezione gia precaricati dal sistema, e per questo motivo non si possono
né modificare, né eliminare, con la possibilita di aggiungerne di personalizzati tramite il pulsante [ Aegune +

Una volta inserito un nuovo tipo lezione, lo stesso puod essere richiamato alla creazione di una nuova lezione
(vedi paragrafo NUOVA LEZIONE).
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TipPo COMPITO

| @& Impostazioni

Visualizza 10 v elementi per pagina

Descrizione

TEST A CROCETTE

DOMANDA APERTA

TEMA

COMPITO CON PROBLEMI

ELABORAZIONI GRAFICHE

RELAZIONE

VERIFICA

GRIGLIE DI OSSERVAZIONE

RICERCA

LETTURA E COMPRENSIONE

Totale pagine 1 di 2
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[0 J e+

Comandi

Ultima

In questa tabella troviamo dei tipi di compiti gia precaricati dal sistema, e per questo motivo non si possono
né modificare, né eliminare, con la possibilita di aggiungerne di personalizzati tramite il pulsante [ Acgune +

Una volta inserito un nuovo tipo di compito, lo stesso puo essere richiamato alla creazione di un nuovo
compito (vedi paragrafo NUOVO COMPITO)

APPLICAZIONE

Collabora
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Questa sezione e per spiegare come importare i voti attribuiti ai compiti consegnati dagli alunni all’interno

del registro elettronico.

Una volta all'interno del Registro Elettronico si dovra accedere all’interno del

Registro voti per effettuare I'importazione.

o Utilit KRRl EN Voto negativo

Cognome € Nome

A
L

OO 0O

+ Ins. multiplo | + Ins. con obiettivi

Cliccando su questo tasto si abilitera il menu di importazione delle valutazioni

In alto a sinistra, sopra I'elenco degli alunni, troviamo il tasto

Registro del Docente
D Completo

i Giornaliero

8 regro v
s/ Registro Voti

|l.|.|. Quadro Riepilogativo

EJEE Programmazione - Libri di
8 Testo

3
»ﬁ?ﬁ, Materiale Didattico

o Utilica

‘ 2 Utilita ‘ [RERLEN voto negativo m

& Importa le valutazioni da Collabora

inserite in Collabora ed il programma aprira la seguente finestra:

Collabora - Importazione Voti
Compito
TEMA [10/0372020)

Elenco Vot

O Studente Vota Commento Data Consegna

O Vitulli Anna
B vilite 85 | Hai svolto bene il compito
pulsante EZE.

Il programma mostrera la solita finestra di inserimento
valutazioni all’interno del registro, in modo da poter far
scegliere al docente se il voto di tale compito fa media,
se ha un peso diverso dal 100%, ecc. Nel commento
pubblico il programma riportera |'oggetto del compito
assegnato.

Per inserire il voto occorrera cliccare sul pulsante =3

Una volta scelto il compito per il quale
importare le programma
prospettera l'elenco degli alunni ai quali il
compito e stato assegnato in modo che il
alunni che

valutazioni, il

docente possa selezionare gli
desidera. A questo punto occorrera cliccare sul

Inserimento Valutazioni per: ITALIANO

Data Tipologia Peso Fa media

a8 03/2020 Soritt - 100 % ﬂ
Commento privato Commento pubblico
TEMA [10/03/2020]
Cognome ¢ Nome voto comment Privato commento Pubblico
Hal svoito benel compita
(4] Vitull
@ Oraii: 01122020 | @ Seritt: 010272020 PY—
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